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Vilniaus Simono Daukanto progimnazijos bibliotekos darbo tvarka reglamentuoja

»Naudojimosi biblioteka taisyklés* ir ,,Naudojimosi interneto skaitykla taisyklés®.

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

1. BENDROJI DALIS

1.1. Bendrosios naudojimosi Vilniaus Simono Daukanto progimnazijos biblioteka (toliau -
biblioteka) taisyklés nustato bendrg vartotojy aptarnavimo ir registravimo progimnazijos bibliotekoje
tvarkg. Taisyklés parengtos vadovaujantis Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis,
patvirtintomis LR kultiiros ministro jsakymu Nr. [V-442 2010 m. rugpjicio 20 d.

1.2. Naudotis biblioteka turi teis¢ visi progimnazijos mokiniai, mokytojai, darbuotojai bei
studentai, atliekantys praktikg progimnazijoje.
Saltiniais, neatsiZvelgiant j jy autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing orientacijg.

1.4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

2. VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA

2.1. Progimnazijos mokiniai, mokytojai ir darbuotojai, norédami naudotis bibliotekoje
saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

2.2. Bibliotekoje mokiniai registruojami pagal progimnazijos patvirtintag mokiniy sgrasa.

2.3. Kiekvienas vartotojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir

isipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo registracinéje korteléje ar formuliare.

3. VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

3.1. Bibliotekos vartotojai aptarnaujami bibliotekoje ir interneto skaitykloje.

3.2. Vartotojas j namus gali gauti ne daugiau kaip 5 spaudinius ir ne ilgesniam kaip 28 dieny
laikotarpiui.

3.3. Paskutinis ar vienintelis leidinio egzempliorius j namus neiSduodamas.



3.4. Reti ir vertingi, informaciniai leidiniai, kartografiniai, vaizdiniai, elektroniniai, garsiniai
regimieji dokumentai j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik bibliotekoje ir interneto
skaitykloje arba mokomuyjy dalyky pamokose. Pamokose naudojami minéti dokumentai iSduodami
tik mokyklos mokytojams.

3.5. Periodiniai leidiniai } namus neiSduodami.

3.6. Progimnazijos bibliotekoje esanti mokomyjy dalyky metodiné literattira, vadovéliai bei
mokomosios priemonés iSduodami tik mokytojams visiems mokslo metams, mokiniams nustatomi
apribojimai naudotis Sios riiSies dokumentais: naudojimosi mokomaja literatira mokiniams trukmé —
30 dieny.

3.7. Vartotojo prasSymu naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas du kartus gali
biti pratestas, jeigu jy nereikalauja kiti vartotojai.

3.8. Spaudinio ar kito dokumento grazinimo data nurodoma graZinimo lapelyje. Vartotojas
savo formuliare pasiraso uz kiekvieng spaudinj ar kita dokumentg. Juos grazinus, tokia pat tvarka

skaitytojo akivaizdoje pasiraso bibliotekininkas.

4. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

4.1. Vartotojas turi teis¢:

4.1.1. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi }
namus;

4.1.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fonda ir jos teikiamas paslaugas;

4.1.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu, Zinute per Tamo;

4.1.4. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

4.1.5. pareiksti savo nuomong zodziu ar rastu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas,
prasyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo termina;

4.1.6. naudotis esama kompiuterine jranga,;

4.1.7. naudotis internetu.

4.2. Vartotojas privalo:

4.2.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, jy nebraukyti, nelankstyti,
neplésyti lapy, negadinti bibliotekos inventoriaus, jrangos, kompiuteriy ir kt.;

4.2.2. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty 1§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti
dokumentai nejrasyti j skaitytojo formuliara;

4.2.3. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming (zodziu, Zinute per Tamo);

4.2.4. nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

4.2.5. gavus dokumentus ar bibliotekos jrangg panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymuy,



subraukymy, iSpjaustymy ar gedimy). Juos pastebé&jus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

4.2.5. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.)
nedelsiant informuoti biblioteka;

4.2.6. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir
bibliotekininkui, nesinaudoti mobilaus rySio telefonais;

4.2.7. paltus, striukes, apsiaustus palikti drabuzinéje, rankines, krep$ius palikti darbuotojo
nurodytoje tam skirtoje bibliotekos vietoje.

4.3. Vartotojo atsakomybé:

4.3.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings spaudinj ar kitus bibliotekos dokumentus
(iranga), turi juos pakeisti tokiais pat arba bibliotekos pripazintais lygiaverciais arba atlyginti jy
rinkos kaina ($iuo atveju kaing nustato bibliotekoje sudaryta specialisty komisija);

4.3.2. jei dél panaudai gauto dokumento (jrangos) praradimo ar sugadinimo Vvartotojas
nesikreipia | biblioteka ir neatsiskaito nustatyta tvarka iki panaudos termino pabaigos, jis turi atlyginti
padaryta Zala kaip nustatyta taisykliy 4.3.1. punkte. Zalos neatlyginus, ji iSieSkoma teisés akty
nustatyta tvarka;

4.3.3. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kitus
bibliotekos dokumentus ir Zalg, padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba glob¢jai
naudojimosi taisykliy ir teisés akty nustatyta tvarka;

4.3.4. baiges progimnazijg ar d¢l kokiy nors priezasciy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka; mokytojas arba kitas progimnazijos darbuotojas, nutraukes darbo sutartj su
progimnazija, privalo atsiskaityti su biblioteka;

4.3.5. ty€ia sugadings bibliotekos ar skaityklos turtg ar jvykdes kitus naudojimosi biblioteka
taisykliy pazeidimus, vartotojas gali biiti jspétas arba apie jo netinkama elgesj pranesta progimnazijos
vadovui, tévams, jtéviams arba globéjams;

4.3.6. hibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatyta
tvarkag ar naudojimosi biblioteka taisykles, bibliotekos vedéjo sprendimu ar progimnazijos
direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teis¢ naudotis biblioteka ir

skaitykla.

5. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

5. 1. Biblioteka turi Sias teises:

5.1.2. laiku neatsiskaiciusiy su biblioteka jsiskolinimg iSieskoti teisés akty nustatyta tvarka;

5.1.3. 1§ vartotojy, turinéiy teise laikinai naudotis biblioteka, uz paimtus j namus bibliotekos
spaudinius ir kitus dokumentus imti jy rinkos kainos dydZzio uzstatg, ne mazesnj kaip 30 Eur;

5.1.4. negraZinti uZstato laikinam vartotojui, jeigu jis 4 mén. negraZino paskolinty spaudiniy



ir kity dokumenty;

5.1.5. laikiniems vartotojams riboti iSduodamy spaudiniy ir kity dokumenty skaiciy;

5.1.6. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, piktybiskai nevykdancius naudojimosi
biblioteka taisykliy;

5.1.7. teikti mokamas paslaugas pagal Kultiros ministerijos patvirtinta mokamy paslaugy
sara$a (Kulttiros ministro 2005 m. lapkri¢io 2 d. jsakymas Nr.JV-502).

5.1.8. suderinus su progimnazijos vadovu, vieng ménesio darbo dieng neaptarnauti skaitytojy.

Sia dieng skirti patalpy ir fondy valymui, kitiems bibliotekos vidaus darbams.

5.2. Biblioteka privalo:

5.2.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskrimi-
navimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir bibliotekos taisyklémis;

5.2.2. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

5.2.3. informuoti vartotojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas
paslaugas;

5.2.4. uztikrinti galimybe vartotojams naudotis bibliotekos fondais;

5.2.5. pastoviai tobulinti vartotojy aptarnavimo organizavima;

5.2.6. teises akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius neteis€tus

bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.
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NAUDOJIMOSI INTERNETO SKAITYKLA TAISYKLES

1. BENDROJI DALIS

1.1. Bendrosios naudojimosi Vilniaus Simono Daukanto progimnazijos interneto skaitykla
(toliau - skaitykla) taisyklés nustato bendrg naudojimosi progimnazijos skaityklos fondais bei
kompiuterine jranga tvarka.

1.2. Skaityklos fondai bei kompiuteriné jranga yra progimnazijos turtas, saugomas valstybés

Jstatymy nustatyta tvarka.

2. VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA

2.1. Progimnazijos mokiniai, mokytojai ir darbuotojai, norédami naudotis Skaitykloje
saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais bei jungtis i bendrus pasaulio informacijos tinklus,
privalo uzsiregistruoti skaitykloje.

2.2. Mokiniai skaitykloje registruojami pagal progimnazijos patvirtintag mokiniy sgrasa.

2.3. Kiekvienas vartotojas yra supazindinamas su naudojimosi skaitykloje teikiamy paslaugy

taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo registracinéje korteléje ar formuliare.

3. VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

3.1. Skaitykloje vartotojai gali naudotis kompiuterine jranga tik uzsiregistrave skaitytojy
registravimo kortel¢je.

3.2. Galimybé mokiniams naudotis mokyklos kompiuteriy tinklu suteikiama tik mokslo
metais.

3.3. Skaitykloje kompiuterizuota darbo vieta gali naudotis tik vienas vartotojas.

3.4. Naudojimosi kompiuterizuota darbo vieta trukmé vienam vartotojui — 1 val., Kkai

naudojimosi kompiuteriais paklausa yra didelé — 30 min.

4. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

4.1. Vartotojas turi teise:

4.1.1. gauti iSsamig informacija apie skaityklos teikiamas paslaugas;

4.1.2. jungtis j bendrus pasaulio informacijos tinklus gauti informacijai, reikalingai mokytis;

4.1.3. gauti i§samig informacijg apie mokymuisi reikalingy duomeny baziy paieska, gauti
pagalba naudotis Siomis bazémis;

4.1.4. pateikti uzklausg zodziu, rastu, zinute per Tamo;

4.1.6. naudotis asmeniniais nesiojamaisiais kompiuteriais;

4.1.7. naudotis esama kompiuterine ir biuro jranga.



4. 2. Vartotojas privalo:

4.2.1. tausoti ir saugoti skaityklos spaudinius ir kitus dokumentus, jy nebraukyti, nelankstyti,
neplésyti lapy, negadinti skaityklos inventoriaus, jrangos, kompiuteriy, garso ir vaizdo aparattiros ir
kt.;

4.2.2. skaityklos atviruose fonduose esanciais spaudiniais ir kitais dokumentais naudotis tik
skaitykloje;

4.2.3. nenaudoti progimnazijos kompiuteriy tinklo iStekliy komercinei veiklai;

4.2.4. nenaudoti progimnazijos kompiuteriy iStekliy smurtui, amoraliam elgesiui skatinti,
skleisti jzeidzianCius dalykus ir pan. Vartotojas privalo laikytis etikos normy ir atsako uz
informacija, pateikta j kompiuteriy tinklus;

4.2.6. neuzsiimti veikla, kuri pazeidzia LR jstatymus bei tarptautines sutartis;

4.2.7. atsakyti uz visus zalingus kompiuteriy tinklui padarytus veiksmus, atliktus
pasinaudojus esamais iStekliais;

4.2.8. neperduoti vartotojui suteikty teisiy bei istekliy ar teikti tinklo paslaugy tretiesiems
asmenims;

4.2.9. grieztai laikytis lokalaus tinklo naudojimosi taisykliy, t. y. vartotojui draudZziama
savavaliskai keisti suteiktus tinklo parametrus (IP adresg, kompiuterio varda ir pan.), nesuderinus su
progimnazijos tinklo administratoriumi;

4.2.10. nenaudoti programy, kurios apsunkina ar trikdo tinklo veikimg (pavyzdZziui,
kompiuteriniai virusai, tinklo skenavimo programos, tinklo blokavimo programos ir pan.);

4.2.11. laikytis skaityklos darbuotojy nurodymy, o iskilusias problemas spresti su lokalaus
tinklo administratoriumi;

4.2.12. nesinaudoti mobilaus rysio telefonais;

4.2.13. skaitykloje laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems vartotojams ir bibliotekininkui;

4.2.14. paltus, striukes, apsiaustus palikti drabuZingje.

4. 3. Vartotojo atsakomybé:

4.3.1. sugadings spaudinj, kompiutering jranga, vartotojas privalo jj/ja pakeisti tokiu pat arba
skaityklos pripazintu lygiaverciu turinio ar kainos atzvilgiu arba atlyginti jo/jos rinkos kaing (Siuo
atveju kaing nustato progimnazijos sudaryta specialisty komisija).

(Pavyzdinés naudojimosi biblioteka taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos kulttiros ministro
2010 m. rugpjucio 20 d. Nr. [V-442);

4.3.2. uz nepilnameciy vartotojy nepataisomai sugadintg jrangg atsako tévai arba glob¢jai;

4.3.3. tycia sugadings turta ar jvykdes kitus naudojimosi skaitykla taisykliy pazeidimus,
vartotojas gali biiti jspétas arba apie jo netinkamg elgesj pranesta progimnazijos vadovui, t€vams ar

globéjams;



4.3.4. be minimos 4.3.1. - 4.3.3. p. atsakomybés, vartotojui, pazeidusiam naudojimosi
kompiuteriu taisykles, taikomos nuobaudos:

4.3.4.1. pirmg karta pazeidus, zodinis jsp¢jimas ir savaitei ribojamas pri¢jimas prie
progimnazijos kompiuteriy;
4.3.4.2. antrg kartg pazeidus, pastaba ir 1 ménesiui ribojamas prié¢jimas prie progimnazijos
kompiuteriy;
4.3.4.3. treCig karta pazeidus, visam laikui prarandama teisé¢ naudotis progimnazijos
kompiuteriy tinklo istekliais.

4.3.5. padargs zalg kompiuteriniams tinklams uz progimnazijos riby, pasinaudojes

progimnazijos kompiuterinio tinklo itekliais, vartotojas perduodamas teisésaugos institucijoms.




